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AANVRAAGFORMULIER UITLEENDIENST
De gemeente biedt een aantal materialen aan die u kan uitlenen volgens reglement https://www.berlaar.be/uitleendienst. 

Wanneer aanvragen en uitleenperiode.

De aanvragen worden afgehandeld in volgorde van indiening. 

Alle aanvragen worden steeds bekeken in functie van de beschikbaarheid van het materiaal op het gevraagde moment. 

De aanvragen kunnen ten vroegste 1 jaar en ten laatste 10 kalenderdagen voor de datum van afhaling worden ingediend. Indien je het materiaal ontleent in functie van het organiseren van een evenement, dient dit evenement wel ten laatste 10 weken voor datum van het evenement worden aangemeld.

Materiaal kan maximum gedurende 7 opeenvolgende dagen uitgeleend worden, tenzij anders is afgesproken met de verantwoordelijke van de uitleendienst en volgens beschikbaarheid.

Bij aanvragen van minder dan 10 kalenderdagen voor de datum van afhaling zullen, enkel aanvragen behandeld worden die de veiligheid van de burger garant stellen en volgens beschikbaarheid,  een administratiekost van 100 EURO worden aangerekend.

De aanvrager ontvangt steeds een bevestigingsmail van zijn aanvraag.

Afhalen en terugbrengen

De ontlener zorgt zelf voor het laden en lossen van het materiaal. 

Materiaal laten leveren en ophalen is enkel mogelijk voor materiaal dat niet in een personenwagen met aanhangwagen vervoerd kan worden. Bijvoorbeeld podiumelementen, tentoonstellingspanelen, vlaggenmasten en nadars. 
Tijdstip van levering/ophaling wordt afgesproken met de verantwoordelijke van de uitleendienst. U dient hiervoor 3 dagen op voorhand contact op te nemen met Tom Mollekens (0491-394340), indien u geen contact opneemt, wordt het materiaal niet geleverd.

Er dient bij levering en ophaling iemand van de vereniging aanwezig te zijn.

Vervoer buiten de gemeente door de gemeentelijke diensten is nooit toegestaan, behalve aanvragen door andere gemeenten en kampvervoer. (zie apart reglement)

Afhalen van het materiaal kan op volgende momenten in het magazijn van de uitleendienst:

Maandag van 9 tot 10 uur
Woensdag van 9 tot 10 uur
Vrijdag van 9 tot 10 uur
Terugbrengen kan op volgende momenten:

Maandag van 9 tot 10 uur
Woensdag van 9 tot 10 uur
Vrijdag van 9 tot 10 uur
Indien de ontlener niet in de mogelijkheid is om op deze momenten de materialen af te halen/terug te bezorgen, kan er uitzonderlijk een afspraak gemaakt worden bij de aanvraag. Afspraken kunnen enkel gemaakt worden op weekdagen tussen 8 en 16u.

Magazijn uitleendienst

Adres Hellegatstraat 1

Telefoon (enkel voor afspraken ophalen en terugbrengen): 0491 39 43 40
E-mail: uitleendienst@berlaar.be
I. Aard evenement/activiteit
	Betreft uw evenement een evenement van de categorie <100 verwachte individuele deelnemers, de categorie tussen 100 tot 500 verwachte individuele bezoekers of de categorie >500 verwachte bezoekers?  
	

	Vindt uw evenement in openlucht plaats (=aanvraag  verplicht) of in een besloten ruimte (=melding volstaat).
	


II. Identificatie organisatie van het evenement/activiteit
a/ Gegevens - organisator

	Ondergetekende organisator/vereniging
	

	Adres van de organisator/ organiserende vereniging 
	Straat en nummer
	

	
	Postnummer 
	

	
	Stad of gemeente
	

	Telefoonnummer waarop organisatie tijdens het evenement kan gecontacteerd worden
	

	E-mailadres organisator
	


Wenst hierbij de bevoegde overheid ter kennis te brengen, dat een openbare vergadering, evenement, dans-/muziekactiviteit of andere activiteit gepland wordt.
b/Gegevens - evenement

	Naam van het evenement
	

	Datum waarop het evenement doorgaat
	

	Locatie evenement
	Adres van de zaal/tent/terrein
	

	
	Grootte zaal/tent/terrein
	

	
	Maximum aantal toelaatbare personen volgens vergunning
	

	
	Aard van het terrein 
	

	Aanvangsuur evenement

	Voorziene einduur evenement


	Aard van de activiteit
	

	Doel van het evenement
	

	Datum en uur waarop de opbouw van het evenement start 
(enkel voor evenementen in openlucht)

	Datum en uur waarop de afbraak van het evenement voltooid is
(enkel voor evenementen in openlucht)



III

Ontlenen van materialen
	VAN
	dd/dd/jjjj

	TOT
	dd/dd/jjjj

	Opmerking


	Indien nodig

	 
	beschikbaar
	gevraagd
	toegekend
	 

	Akoestische doek
	10
	 
	 
	zwarte, brandwerende, geluidsdempende doeken

	Bakplaat
	1
	 
	 
	Bakplaat op gas (gas, zelf te voorzien)

	Beamer
	2
	 
	 
	beamer, stroomkabel, HDMI-kabel

	Beamer
	1
	 
	 
	beamer, stroomkabel, afstandsbediening, HDMI-kabel

	Beamer short throw
	1
	 
	 
	beamer, stroomkabel, afstandsbediening, HDMI-kabel

	Bellenblaasmachine
	2
	 
	 
	 

	Brandblusser CO²
	11
	 
	 
	brandblusser CO² 5kg

	Brandblusser poeder
	54
	 
	 
	brandblusser poeder 6kg

	Draadloze headset
	1
	 
	 
	headset, ontvanger, verbindingskabel

	Draadloze microfoon
	1
	 
	 
	micro, ontvanger, stroomkabel, verbindingskabel

	Dubbele bain-marie
	1
	 
	 
	vaste stroomkabel

	Fuifkoffer
	1
	 
	 
	 

	Geluidsmeter
	2
	 
	 
	micro, laptop, voeding laptop, verlengkabel micro, statief laptop

	Heras
	30
	 
	 
	geblindeerde herashekken met klemmen en voeten

	Houten vloer
	75
	 
	 
	houten vloerpanelen van 2m x 1m, aaneenschakelbaar

	Inductiekookplaat
	2
	 
	 
	vaste stroomkabel

	Lichtset
	1
	 
	 
	stroomkabel, aftandbediening, statief

	Lichtslingers wit
	4
	 
	 
	lichtslingers 25m, wit licht (4 bijbesteld)

	Microstatief groot
	3
	 
	 
	microstatief om op de grond te zetten, voor rechtstaande spreker

	Microstatief tafelmodel
	2
	 
	 
	microstatief om op tafel te zetten, voor zittende spreker

	Muziekinstallatie
	1
	 
	 
	USB-aansluiting, micro, 3m microkabel, 2 sets kabel aansluiting boxen,
 AUX-kabel, set kabels voor aansluiting tussen mengpaneel en versterker, 
stroomkabel versterker, 2 boxen, kist met mengpaneel en installatie, 
2 statieven voor boxen

	Muziekinstallatie
	1
	 
	 
	micro, 3m microkabel, 2 sets kabel aansluiting boxen, AUX-kabel, 
kist met 2 boxen, 
kist met mengpaneel en installatie, 2 statieven voor boxen

	Nadarhek
	350
	 
	 
	nadar

	Noodverlichting
	10
	 
	 
	10 spots + 10 aanduidingen (onder de noodverlichting te hangen)

	Opzetstuk nadar
	4
	 
	 
	opzetstuk om van nadar toog te maken

	Pietenkostuum
	3
	 
	 
	Zwarte Pietkostuum

	Podium: trapje
	2
	 
	 
	trapje

	Podiumelement
	60
	 
	 
	podiumelementen 2m x 1m met verbindingsklemmen, 
voeten in hoogte verstelbaar

	Portofoons los
	4
	 
	 
	portofoon, oortjes, oplader, stroomkabel oplader

	Portofoons set van 6
	1
	 
	 
	portofoon, oortjes, opladerkist, stroomkabel kist

	Projectiescherm
	3
	 
	 
	Projectiescherm 1m60 x 2,03m (2m60 diagonaal) 1

	Projectiescherm
	1
	 
	 
	Projectiescherm 1m65 x 1m27 (2m07 diagonaal) 4

	Sinterklaaskostuum
	1
	 
	 
	Sinterklaaskostuum, baard, mijter, staf

	Soundmixer
	3
	 
	 
	soundmixer, draadloze micro, stroomkabel, headset, ontvanger (2)

	Sportpodium
	1
	 
	 
	podium voor prijsuitreikingen: 2de plaats - 1ste plaats - 3de plaats

	Springkasteel Dino
	1
	 
	 
	springkasteel 5m x 4m

	Springkasteel Minions
	1
	 
	 
	springkasteel 6m x 5m

	Tentoonstellingspanelen
	40
	 
	 
	paneel met vlak in kurk van 1,20m x 1,20m

	Tentoonstellingsspots
	36
	 
	 
	spotje met knijper, vaste stroomkabel

	Vlag België
	10
	 
	 
	vlag

	Vlag Berlaar
	10
	 
	 
	vlag

	Vlag Europa
	10
	 
	 
	vlag

	Vlag provincie
	10
	 
	 
	vlag

	Vlag Vlaanderen
	10
	 
	 
	vlag

	Vlaggenmast
	24
	 
	 
	vlaggenmast

	XL-games
	1
	 
	 
	Micado, Twister, 4-op-een-rij


2

